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Termo de Referéncia
Credenciamento de Empresa Especializada em Eventos e Decoragio

Servigo: Empresa Especializada em eventos e decoragao.

Localizagao: Manaus, Amazonas.
Programa/Setor Nacional: WCS Brasil
Prazo de candidatura: 23/06/2026

1. WCS

A Wildlife Conservation Society (WCS) é uma organizacdo sem fins lucrativos fundada em 1895
que atua na conservacao da vida silvestre e paisagens naturais em mais de 60 paises de 14 regides
do mundo. Suas acdes sao baseadas na ciéncia, na educaciao e na busca de inspirar a sociedade a
¢ > ¢
valorizat os recursos naturais.
A WCS estd organizada em um conjunto de programas regionais que compartilham estratégias
g

comuns de conservagdo ambiental. O Programa Andes-Amazonia-Orinoco (AAO) é composto
pelos programas nacionais do Brasil, Bolivia, Coloémbia, Equador e Peru.

2. Programa Brasil

A WCS Brasil é uma organizagao brasileira sem fins lucrativos, fundada em 2004, cuja missao é
promover a conservagao participativa e colaborativa de territérios chave e da biodiversidade, em
parceria com povos indigenas e comunidades locais, através de a¢oes baseadas na ciéncia e com
geracdo de beneficios para o planeta.

Dentro de sua linha de atuagdo que visa a0 bem-estar e geracao de beneficios para populagdes
tradicionais e indigenas, a WCS Brasil atua em um eixo tematico relacionado a criagdo e
implementagao de areas protegidas e conservadas, de forma a apoiar governos em suas diferentes
esferas a promover a conservagao da natureza e uso sustentavel de recursos naturais. Este eixo
tematico implica planejamento e implementagao de agdes em campo, articulagdo com 6rgaos
gestores de unidades de conservacdo e engajamento de grupos de interesse locais, com especial
ateng¢do aos povos e comunidades tradicionais, dentre outros.

3. Critérios para Habilitagao de Fornecedores

Este fornecimento de servico é exclusivamente para PESSOA JURIDICA.

Ao seguir para a fase dois, onde havera apresentacao de propostas entre todas as partes, o
proponente deve prever a incidéncia de qualquer tipo de encargos sobre cada fornecimento de
servico, os valores devem ser claros, para participacdo no processo, o fornecedor devera apresentar
junto da proposta os documentos listados no item 8. Serdo consideradas validas as certidoes dentro
do prazo de validade.
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Eventualmente e posteriormente, conforme necessidade do processo, podem ser solicitados por e-
mail pela equipe administrativa documentos adicionais.

4. Objetivo do trabalho

Habilitar fornecedores especializados na organizacao, decoragao e apoio a realizag¢ao de pequenos
eventos corporativos promovidos pela WCS, incluindo a¢oes de integragdao, campanhas internas,
celebragoes institucionais, aniversarios, datas comemorativas e eventos de engajamento de
colaboradores.

A contratagdo visa apoiar a realizacdo de eventos internos e institucionais, proporcionando
ambientes organizados, acolhedores e alinhados a cultura organizacional, contribuindo para o
engajamento, integra¢ao e valorizagao dos colaboradores.

5. Escopo do trabalho
O escopo da empresa prestadora de locagio abrange a atuagdo principal em Manaus/Amazonas.

O fornecedor devera estar apto a prestar servigos como:

e Projeto e decoragdo de ambientes para eventos corporativos;

e Montagem de ambiente com mesas tematicas e decorativas;

e Decoragao para aniversarios institucionais e comemoragoes internas;

e Apoio em campanhas de conscientizagao e datas comemorativas (Dia da Mulher
Outubro Rosa, Setembro Amarelo, SIPAT entre outras);

o Fornecimento de itens e materiais decorativos, incluindo loucas de buffet;

e Montagem e desmontagem de estruturas decorativas;

e Organizacdo basica do espaco do evento;

e Servigo integrado de decoragao, lembrangas e brindes.

e Personalizacao de ambientes conforme tema definido pela WCS.

e Desmontagem e retirada dos materiais apds o evento;

e Cobertura de filmagem e/ou fotografica, quando solicitado.

bl

6. Estimativa de periodo

Planejamento inicial de 18 meses a contar da data de assinatura de contrato por todas as partes.
Qualquer prorrogacao deste prazo devera ser concedida e aprovada previamente, por escrito, de
comum acordo entre as partes contratada e contratante, sem custo adicional ao contratante.

7. Requisitos Chaves

Apresentar todos os documentos regulamentarios e obrigatérios sem pendéncias.
A empresa devera:
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Possuir experiéncia na realizacao de eventos corporativos ou sociais;

Disponibilizar materiais e itens decorativos em excelente estado de conservagao;
Garantir montagem e desmontagem dentro dos prazos acordados;

Cumprir as normas de segurangca e utilizacao dos espagos disponibilizados pela WCS.

8. Processo para apresentagiao de propostas

Envie as solicitagdes descritas nos itens abaixo por e-mail para compras@wcs.org com cOpia para

hrbrasil@wecs.org até 23 de junho de 2026. Por favor, incluir “Apresentacdo de empresa de

Eventos e Decoraciao” no assunto do e-mail.

1.
2.
3.

Carta de apresentagdo da empresa;

Portfolio de servicos;

Documentagao da empresa (Cartio CNPJ, estatuto ou contrato social atualizado,
inscricao estadual/municipal etc.);

Relacio de clientes atendidos ou referéncias profissionais;

Comprovacao de formacao dos profissionais envolvido;
Certiddes negativas de débitos (municipal, estadual e federal).

9. Avaliagido das propostas

As propostas serdo avaliadas de acordo com os critérios internos e elencadas para entrevista e

reunido comercial para debate com os selecionados.
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