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Termo de Referência 

 
  

Área/programa:  Programa das Américas, Região Andes-Amazônia-Orinoco, Programa Brasil . 

Objetivo: Credenciamento e seleção de empresas especializadas para composição de 
banco de fornecedores preferenciais da WCS Brasil, voltado à prestação de 
serviços de designer gráfico sob demanda, incluindo criação, adaptação, 
diagramação de peças gráficas e digitais, conforme necessidade da WCS Brasil 
ao longo do período contratual. 

Tipo de Contratação:  Prestação de Serviço   

Regime de trabalho: Pessoa Jurídica    

Local de atuação: Híbrido   

Período do contrato: 12 Meses 

Período de inscrição: Até o dia 22 de maio de 2026. 

Período de esclarecimentos: Até o dia 20 de maio de 2026. 

Projeto:  Diversos Fundos 

 
WCS  
A Wildlife Conservation Society (WCS) é uma organização sem fins lucrativos fundada em 1895 que atua 
na conservação da vida silvestre e paisagens naturais em mais de 60 países de 14 regiões do mundo. Suas 
ações são baseadas na ciência, na educação e na busca de inspirar a sociedade a valorizar os recursos 
naturais.  
A WCS está organizada em um conjunto de programas regionais que compartilham estratégias comuns 
de conservação ambiental. O Programa Andes-Amazônia-Orinoco (AAO) é composto pelos programas 
nacionais do Brasil, Bolívia, Colômbia, Equador e Peru.  
  
Programa Brasil  
A WCS Brasil é uma organização brasileira sem fins lucrativos, fundada em 2004, cuja missão é promover 
a conservação participativa e colaborativa de territórios chave e da biodiversidade, em parceria com povos 
indígenas e comunidades locais, através de ações baseadas na ciência e com geração de benefícios para o 
planeta.  
  
Dentro de sua linha de atuação que visa ao bem-estar e geração de benefícios para populações tradicionais 
e indígenas, a WCS Brasil atua em um eixo temático relacionado a criação e implementação de áreas 
protegidas e conservadas, de forma a apoiar governos em suas diferentes esferas a promover a 
conservação da natureza e uso sustentável de recursos naturais. Este eixo temático implica planejamento 
e implementação de ações em campo, articulação com órgãos gestores de unidades de conservação e 
engajamento de grupos de interesse locais, com especial atenção aos povos e comunidades tradicionais, 
dentre outros. 
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Objetivo da Prestação de Serviço: 
 
O presente Termo de Referência tem como objetivo o credenciamento e seleção de empresa especializada 
(Pessoa Jurídica) para prestação de serviços de design gráfico sob demanda, incluindo criação, adaptação, 
diagramação e finalização de peças gráficas e digitais, conforme as necessidades da WCS Brasil ao longo 
do período contratual. 
 
Escopo do trabalho: 
 
A empresa contratada será responsável por: 

• Desenvolvimento de peças gráficas institucionais e de projetos, incluindo materiais digitais e 
impressos; 

• Criação de cards para redes sociais (peças estáticas individuais); 

• Desenvolvimento de carrosséis para redes sociais (sequência de até nove cards com unidade visual e 
narrativa integrada); 

• Elaboração de materiais para comunicação interna, incluindo: 
o Cards informativos; 
o Tags e identificações visuais; 
o Informativos institucionais (digitais e impressos). 

• Adaptação de materiais existentes; 

• Diagramação de publicações e apresentações; 

• Criação de identidades visuais; 

• Produção de infográficos e ilustrações; 

• Preparação de arquivos para produção gráfica; 

• Apoio técnico na especificação de materiais e processos de impressão. 

 
Especificações: 
 
a. Forma de Execução: 

• As demandas serão realizadas sob solicitação da equipe de Comunicação da WCS Brasil; 

• Cada demanda será acompanhada de briefing contendo escopo, prazo e especificações; 

• Poderão se realizadas reuniões de alinhamento sempre que necessário; 

• A execução deverá seguir o manual de identidade visual da WCS Brasil e de parceiros 

envolvidos. 

 
b. Prazos de Entrega: 
Os prazos deverão seguir os parâmetros abaixo: 

• Peças simples: até 3 dias úteis; 

• Peças de média complexidade: até 5 dias úteis; 

• Peças complexas: até 10 dias úteis; 

• Revisões: até 2 dias úteis por rodada. 

Demandas urgentes poderão ser acordadas conforme disponibilidade da contratada. 
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c. Revisões 
Cada produto incluirá até 2 (duas) rodadas de revisão. Revisões adicionais poderão ser negociadas à 
parte. 
 
d. Especificações dos Produtos / Forma de Apresentação da Entrega: 
As entregas deverão incluir: 

• Arquivos editáveis (AI, PSD, INDD ou equivalentes); 

• Versões finais em PDF e PNG/JPG; 

• Fontes utilizadas (quando aplicável); 

• Orientações técnicas para produção gráfica. 
 

Os arquivos deverão ser disponibilizados via link (Google Drive ou similar). 
 
Tabela 1 – Relação de serviços para contratação sob demanda 

 

Categoria Produto Descrição 

Unidade 
de 

Medida 

Valor 
unitário 

(R$) 

Simples Card para redes sociais 
Peça estática 

individual para redes 
sociais 

Peça 

 

Simples Banner digital 
Peça para web (sites, 
e-mails, campanhas) 

Peça 
 

Simples Cartaz Até 1 página Peça  

Simples Cartão de visita 

Aplicação em modelo 
pré-estabelecido (sem 

criação) 
Peça 

 

Simples Convite digital Layout simples Peça  

Simples Cartão-postal Frente e verso simples Peça  

Simples Estamparia 

Aplicação em 
camiseta, ecobag e 

similares 
Peça 

 

Média 
complexidade 

Carrossel para redes 
sociais 

Sequência de até 9 
cards com unidade 
visual e narrativa 

integrada 

Peça 

 

Média 
complexidade 

Folder Até 4 páginas Peça 
 

Média 
complexidade 

Folheto 1 ou 2 páginas Peça 
 

Média 
complexidade 

Apresentação digital Diagramação por slide Página 
 

Média 
complexidade 

Infográfico 

Representação visual 
de dados e 

informações 
Peça 

 

Média 
complexidade 

Ilustração 
Ilustração 

personalizada 
Peça 
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Média 
complexidade 

Papelaria 

Caderno, agenda, 
bloco de anotações e 

similares 
Peça 

 

Média 
complexidade 

Lambe-lambe Layout gráfico Página 
 

Alta complexidade Identidade visual 
Criação de marca e 
aplicações básicas 

Projeto 
 

Alta complexidade 
Manual de identidade 

visual 
Guia de aplicação da 

marca 
Projeto 

 

Alta complexidade Backdrop 
Peça para grandes 

formatos 
Peça 

 

Alta complexidade Faixa 
Peça para grandes 

formatos 
Peça 

 

Alta complexidade 
Sinalização 
inflável/3D 

Projeto técnico e 
visual 

Peça 
 

 
Observação: 
 

• O item “Carrossel para redes sociais” contempla até 9 cards com unidade visual e narrativa 

integrada. Demandas superiores poderão ser orçadas separadamente. 

• Os valores deverão considerar a complexidade de cada produto, incluindo criação, revisões e 

finalização. 

 
Direitos Autorais 
 
Todos os direitos patrimoniais sobre os materiais produzidos serão cedidos à WCS Brasil, podendo ser 
utilizados, reproduzidos e adaptados sem restrições 
 
Requisitos Técnicos e Habilidades: 
 
Itens obrigatórios: 

• Equipe composta por pelo menos um(a) profissional de Design; 

• Equipamentos e softwares adequados para execução dos serviços; 

• Excelente comunicação verbal e escrita; 

• Domínio da língua portuguesa; 

 

Preferencial: 

• Experiência com temas socioambientais e atuação em comunidades tradicionais e povos indígenas. 

Todos os produtos devem ser validados e aprovados pela equipe técnica do projeto. A realização de 
modificações sugeridas deverá estar contemplada na proposta financeira, bem como no prazo de entrega 
definido. No contrato, os produtos podem ser agrupados nas Parcelas (Ex.: Parcela 1: Produto 1 e 2). 
Os prazos e períodos aqui apresentados podem sofrer alterações conforme a duração do processo de 
seleção e elaboração de contrato ou em acordo entre a Contratada e a equipe técnica. 
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Período do trabalho: 
 
As atividades deverão ser executadas no período de 12 meses, a contar da assinatura do contrato. 
Qualquer prorrogação deste prazo deverá ser concedida e aprovada previamente, por escrito, de comum 
acordo entre as partes contratada e contratante, sem custo adicional ao contratante. 
 
Necessário Viagem: 
 

☐Sim 

☒Não 
 
Localidades: 
 

☐Interior do Amazonas / regiões remotas  

☐Cidades-polo (não capitais)  

☐Capitais estaduais (exceto RJ e SP)  

☐Rio de Janeiro e São Paulo (capitais)  
 
*Em casos de viagem, as despesas com alimentação, hospedagem e logística serão custeadas 
pela WCS Brasil. 
 
Condições de desembolso: 
 

Parcela Condição de desembolso Data de pagamento (prevista) Valor Bruto 

1 
Mediante entrega e aprovação do 

serviço prestado e entrega da 
Nota Fiscal. 

Até 15 dias após a data de 
aprovação do serviço prestado e 

entrega de Nota Fiscal. 
Por demanda 

Total Bruto  

 
Candidatura:  
As empresas interessadas devem enviar suas propostas para o e-mail compras@wcs.org com o assunto 
"Credenciamento – Serviços de Design". As propostas devem incluir:  

1. Orçamento detalhado (incluindo encargos, impostos e dados bancários).  
2. Documentação da empresa (CNPJ, inscrição estadual /municipal etc.).  
3. Portfólio ou comprovantes de experiência em serviços semelhantes.  
4.    Documentação do representante legais (Identidade, CPF, e-mail e comprovante de residência) 

 
 
Diversidade e ética: 
A WCS é um empregador que oferece oportunidades iguais e a organização cumpre todas as leis e 
regulamentos trabalhistas. A organização oferece oportunidades iguais de emprego para todos os 
candidatos qualificados. A organização não discrimina no emprego com base em idade, cor, deficiência, 
identidade de gênero, origem nacional, raça, religião, orientação sexual, status de veterano ou qualquer 
outra característica protegida por leis e regulamentos. 

mailto:compras@wcs.org

