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TRABALHO QUE TRANSFORMA



Secdo | — InstrugBes para preparar cotagdes

CARTA DE SOLICITAO DE COTAGAO
Data: 25 de agosto de 2025
N© do convite: GEFPU-SNC005-2025

Assunto: Prestacao de servicos logisticos para a organizacao e execu¢ao de eventos e outras
atividades operacionais em campo que sejam necessarias no ambito do projeto Manejo integrado da
bacia do rio Putumayo Iga.

Prezados Senhores:

1. A Wildlife Conservation Society - WCS recebeu financiamento do Banco Internacional de
Reconstrugao e Desenvolvimento (BIRD ou Banco Mundial) através da Doacdo N.2 TF0B8254-
6L, para financiar o custo do projeto “Gestao Integrada da Bacia do Putumayo-Iga(P172893) e
se propOe utilizar parte desses fundos para efetuar pagamentos de despesas elegiveis em
virtude da ordem de servico para a qual se emite esta solicitacao de cotagao.

2. Para levar adiante o referido programa, a Wildlife Conservation Society, no ambito do
programa acima mencionado, convida vocé a apresentar uma cotagao para ‘Prestar os
servicos logisticos para a organizacgdo e execugdo de eventos e outras atividades operacionais
em campo que sejam necessarias no dmbito do projeto Manejo integrado da bacia do rio
Putumayo I¢d”, de acordo com as condicoes estabelecidas na Secao Il servicos ndo
consultivos: “Lista de Quantidades” ou “Descricdo dos servigos” deste documento.

3. Solicita-se que vocé apresente uma cotagao para todos os servicos listados neste convite.

As cotacoes de pregos serao avaliadas, de acordo com o item 11 da Segdao | deste documento,
e a contratacao sera concedida ao proponente cuja cotacao estiver em conformidade com
todas as especificacoes técnicas e/ou condicoes dos servicos e oferecer a taxa administrativa
mais baixa.

Por fim, sera enviada uma ordem de servico cujo modelo esta anexado na Segao VI - Modelo
de ordem de servigo deste documento.

4. Qs interessados deverao apresentar uma cotagao de acordo com as instrucoes indicadas na
Secao | - Instrucoes para preparar cotagoes deste documento, no formato anexo na Secao IV
- Formulario de cotacao até as 23h59 (horéario de Brasilia) do dia 8 de setembro de 2025, no
endereco seleccionaao@wcs.org

Atenciosamente,

0
atste
H&ctor Gonzalez Rubio

Diretor do Projeto
Gestao Integrada da Bacia do Putumayo Igéa
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SECAO | - INSTRUGOES PARA PREPARAR COTAGOES——

Capacidade do Licitante: Para que a ordem de servico possa ser concedida, o licitante devera
apresentar a documentacao exigida e cumprir 0s sequintes critérios minimos de capacidade
do licitante:

(i)

(ii)

(iif)
(iv)

(vi)
(vii)
(viii)

(ix)

(x)

(xi)

Copia do documento que comprove a constituicao e o domicilio legal do licitante. Se
necessario, procuracao outorgada ao signatario da cotacao, autorizando-o a
comprometer o licitante, caso nao tenha poderes para fazé-lo;

Comprovar experiéncia na execucao de contratos de natureza e magnitude
semelhantes ao objeto do presente convite nos tltimos trés(3)anos contados a partir
da data limite de apresentacao da cotagao, mediante declaracao assinada pelo
representante legal do licitante, que podera ser acompanhada de certidoes, copias
de contratos, atas de liquidagao etc. Nas quais deverao ser identificados:

Nome do contratante.

Objeto da contratacao.

Valor.

Duracao do contrato, indicando dia, més e ano de inicio e término.

Copia da Carta CNPJ da empresa.
Registro estadual e registro municipal.

Copia do Ato Constitutivo (Estatuto ou Contrato Social) juntamente com sua ultima
alteragao.

Observagdo: a ultima alteracao deve conter as informagoes atualizadas dos
representantes legais e 0 endereco da empresa.

Procuracao do signatario, se aplicavel.
Certificado de Divida Negativa relativo a impostos federais e divida ativa da Uniao;
Certificado de Reqularidade do FGTS.

Informacoes sobre a categoria de faturamento: auténomo, MEI, Simples Nacional ou
outra;

Classificagdo Nacional de Atividades Economicas (CNAE) associada a emissao da
Nota Fiscal;

Em caso de isencao fiscal, apresentar a declaracao correspondente juntamente com
alegislacao aplicavel.

Documentos que compdem a Cotacao, esclarecimentos e emendas: A cotacao devera incluir
0s seguintes documentos:

Formulario de cotacao de acordo com o modelo anexo na Secao IV deste documento,
devidamente assinado pelo representante legal ou pessoa autorizada a vincular o licitante,
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Secdo | — InstrugBes para preparar cotagdes

além de anexar os documentos que comprovem a capacidade juridica do licitante

il. Declaragao de Manutencao da Oferta, de acordo com o modelo anexo na Segao VI
deste documento.

Todos 0s possiveis proponentes que necessitem de esclarecimentos sobre os documentos
da solicitagao deverao encaminha-los por escrito a especialista em aquisigoes, Angie
Tatiana Arciniegas Chaves, para o seguinte endereco de e-mail: seleccionaao@wcs.org

0 contratante devera responder a qualquer solicitagao de esclarecimento até a data limite
para a apresentacdo das cotacGes e publicar as respostas no site
https://brasil.wcs.org/pt-br/WCS-Brasil/Oportunidades-de-emprego.aspx, enviando
copia da resposta a todos os proponentes convidados e que tenham manifestado
interesse em participar.

0 contratante podera modificar os documentos de solicitagao de cotacao mediante a emissao
de uma alteracao aos documentos de solicitacao de cotacao antes do término do prazo para
a apresentacao das cotagoes.

Qualquer alteracao constituira parte integrante dos documentos de solicitacao de cotacao e
sera enviada por escrito ou por meios eletronicos a todos 0s proponentes convidados e/ou
gue tenham manifestado interesse em participar.

3. Cotagdo: O Licitante devera cotar a totalidade dos servigos nao consultivas solicitados. Os
precos deverao ser cotados em reais brasileiros.

0 Licitante deverd incluir no formulério de cotagao os precos e tarifas para todos 0s servigos
descritos nas EspecificacGes Técnicas e incluidos na lista de quantidades. Os itens para os
quais olicitante nao tenha indicado tarifas ou pre¢os nao serao pagos pelo contratante e serao
considerados incluidos nos precos de outros itens. O preco cotado no formulario de cotacao
devera ser o0 preco total da cotacao.

Todas as despesas incorridas pelo licitante na preparacao e entrega de sua cotagao serao por
Sua conta e risco.

4. Validade das Cotagdes. A Cotacao deverd permanecer valida por um periodo de cento e
dezenove (119) dias a partir da data de sua apresentacdo. O Contratante poderéd solicitar aos
licitantes que prorroguem esse periodo de validade. Tanto a solicitagao quanto as respostas
serao feitas por e-mail, os licitantes poderao recusar o pedido de prorrogagao, caso em que
poderao retirar sua cotacao sem incorrer em qualquer penalidade. Aos licitantes que
aceitarem o pedido nao sera solicitado, nem permitido, modificar sua cotagao.

5. Idioma da cotagdo: Todos os documentos relacionados com a cotagao e o contrato deverao
ser redigidos em espanhol ou portugués.

6. Preparacdo das Cotagdes: O Licitante devera apresentar os documentos que constituem a
cotagao, juntamente com o formulario de cotacao, devidamente assinado pela pessoa ou
pessoas devidamente habilitadas para assinar em nome do licitante.

7. Local e prazo para apresentacao das cotagles de pregos: As cotagoes devem ser entregues
ao contratante, no maximo, na data, hora e endereco indicados no item 4 da carta-convite
para cotacao. Toda cotagao recebida pelo contratante ap0s 0 prazo para apresentacao das
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Secdo | — InstrugBes para preparar cotagdes

10.

1.

12.

13.

cotagoes seréa considerada fora do prazo e rejeitada.

Registro das Cotages: O Comprador elaborara uma ata e anunciara os nomes dos licitantes,
0s pregos cotados, o preco total da cotacao e quaisquer descontos, modificagdes e retiradas,
se houver, a existéncia ou auséncia da Declaracao de Manutengao da Oferta, se solicitada, e
qualguer outro detalhe que o comprador considere conveniente, que sera remetida aos
licitantes que se apresentaram.

Confidencialidade do Processo: Nao serao divulgadas informacgdes relacionadas com a
revisao, esclarecimento, avaliacao e comparacao das cotac6es, nem sobre a recomendagao
de adjudicacao da ordem de servico até que a adjudicacao do contrato tenha sido comunicada
a todos os licitantes.

Avaliagdo e Comparacdo das Cotagdes: O Comprador adjudicara a ordem de servico ao
licitante cuja cotagao cumpra substancialmente os requisitos dos documentos da solicitagao
de cotacao e tenha cotado o menor preco avaliado. Para avaliar as cotagOes, o contratante
devera determinar o preco de avaliacao de cada cotacao, corrigindo erros aritméticos da
cotagao, da sequinte forma:

a) Em caso de discrepancias entre os numeros e as palavras, prevalecera o valor em
palavras.

b) Em caso de discrepancias entre o preco unitario e o total do item resultante da
multiplicacao do preco unitario pela quantidade, prevalecera o preco unitario;

c) Se um licitante se recusar a aceitar a correcao, sua cotacao sera rejeitada.

Para facilitar a analise, avaliagao e comparacao das cotactes, 0 contratante tera o poder de
solicitar a qualquer licitante que esclareca sua cotagao. O pedido de esclarecimento e a
resposta correspondente deverao ser feitos por escrito, mas nao sera solicitada, oferecida ou
permitida qualquer modificagao dos precos ou do conteudo da cotacao, exceto as necessarias
para confirmar a correcao de erros aritméticos que o contratante tenha descoberto durante
a avaliacao das cotacoes.

Direito do contratante de aceitar qualquer cotagao e de rejeitar todas ou qualquer uma das
cotagdes: O Contratante reserva-se o direito de aceitar ou rejeitar qualquer cotagao, de anular
0 processo e de rejeitar toda as cotacOes a qualquer momento antes da adjudicacao do
contrato, sem que isso implique qualquer responsabilidade perante os licitantes ou a
obrigacao de informa-los sobre 0s motivos da sua decisao.

Notificagdo de adjudicacdo e assinatura da ordem de servigo: O Contratante notificara o
licitante vencedor sobre a aceitagao de sua cotacao, antes do término do prazo de validade
das cotagdes, por meio de carta ou e-mail oficial da entidade contratante. Dita carta indicaré
o montante (denominado “Prego Fixo” na ordem de servico) que o contratante pagara ao
fornecedor pela execugao, entrega e conclusao dos servicos, em conformidade com a ordem
de servico. A notificacdo de adjudicacao constituira um contrato vinculativo entre as partes.

Fraude e corrupgdo: O Banco exige o cumprimento de suas diretrizes contra fraude e
corrupcao e de suas politicas e procedimentos de sancées em vigor incluidos no quadro de
sancoes do Grupo Banco Mundial, conforme descrito no Anexo n° 1.

Nos termos desta politica, os licitantes deverao permitir ao Banco — e exigir que permitam os
seus agentes (declarados ou nao), subcontratados, subconsultores, prestadores de servigos,
fornecedores e seu pessoal — inspecionar todas as contas, arquivos e outros documentos
relativos aos processos de selegao inicial ou pré-qualificacao, as apresentagdes de ofertas ou
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14.

propostas e a execugao dos contratos (no caso de adjudicacdo) e permitir que sejam
auditados por auditores designadaos pelo Banco.

Conteudo da solicitagao de cotagdo: A presente solicitacao inclui os sequintes documentos:

- Carta de convite a apresentacao de cotagoes

- SECAO | - Instrucdes para preparar cotagdes

- SECAO Il - Lista de quantidades

- SECAO Ill - Especificacdes técnicas/Servigos solicitados
- SECAQ IV - Formulario de cotacdo

- SECAQ V - Declaracao de manutencao da oferta.

- SECAQ VI - Modelo de ordem de servico



Segao Il - Lista de Quantidades.

SECAO II - LISTA DE QUANTIDADES
0 operador logistico devera considerar 0s sequintes servicos exigidos:

Pessoal.

Planejamento.

Capacidade de estabelecer parcerias.
Coleta de informacoes.

Organizacgao de eventos.

Reembolso por logistica de assisténcia.
Hospedagem.

Transporte.

Alimentacao.

Material de comunicagao.

—
o

Os detalhes de cada requisito estao descritos na Segao Ill. Especificacoes técnicas.



Segao Il - Lista de Quantidades.

SECAO II - ESPECIFICAGOES TECNICAS

Pessoal:’

0 operador logistico devera contar com o seguinte pessoal associado a execucao do contrato:

Avaliavel:
Quantidad Cargo Experiéncia
e
1 Coordenador Logistico | Experiéncia especifica minima de trés (3) anos em
coordenacao de atividades logisticas em eventos
protocolares, culturais, institucionais, corporativos ou de
trabalho.
Nao avaliavel:
Quantidad Cargo Experiéncia
e
1 | Executivo de contas Experiéncia especifica minima de dois (2) anos em
cotagOes de projetos, andlise de informagoes, gestao de
custos, orcamentos, gestao de faturamento e atendimento
ao cliente, em empresas de servicos de operacao logistica
de eventos.
1 Suporte no local Experiéncia minima de dois (2) anos em suporte a eventos
e atendimento ao cliente em empresas de servicos de
operacao logistica.

Além disso, o operador logistico devera dispor do pessoal logistico necesséario para cada evento,
pessoal técnico e de protocolo, preferencialmente da regiao, como coordenadores logisticos,
apresentadores, engenheiros de sistemas, engenheiros de iluminagao e som, facilitadores e outro
pessoal necessario de acordo com o evento, que sera incluido no planejamento de cada evento.

Planejamento:

A WCS entregara ao operador logistico o planejamento dos eventos programados para 0s proximaos
trés a quatro meses, podendo haver eventos nao relacionados que deverao ser atendidos, a partir do
qual o operador devera:

e FElaborarum documento de planejamento que inclua a logistica geral de cada evento, quantidades,
transportes, contratagées como tradugao, som, aluguel do espago e o que for considerado
necessario para a realizacao do evento. Caso seja necessario, definir estratégias para gerenciar

10 pessoal associado ao contrato devera ter sequro de viagem e saude valido durante todo o periodo do contrato, com
cobertura minima de RS 200.000 para despesas médicas e hospitalares, incluindo evacuacao médica em caso de emergéncia.
0 mesmo comprovante sera salicitado na assinatura do contrato.
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0s convites, confirmagGes de presenga e qualguer outra comunicagdo com 0s convidados e
palestrantes.

e Apresentar um orcamento detalhado antes de cada evento, incluindo cotagdes para 0S Servicos
necessarios.

Observagdo: Caso sejam necessarias viagens para o cargo de "apoio no local’, o Operador Logistico
deverd incluir 0s custos de transporte e manutencao desse pessoal no orcamento de cada atividade,
g a supervisao do contrato aprovard o0 mesmo.

Nota: Na estimativa da taxa administrativa apresentada pelo Operador Logistico na sua proposta
gcondmica, nao devem ser contemplados os custos de transporte e manutencao do cargo de “apoio
no local”.

Capacidade de gerar parcerias:

Para o cumprimento das funces atribuidas, o operador logistico devera ter a capacidade de gerar
aliancas estratégicas com organizacgoes e atores locais. Isso permitira gerenciar os eventos nos locais
do projeto ao longo da bacia do rio Putumayo, facilitando a logistica e garantindo a participacao das
comunidades locais.

Coleta de informacoes:

o Registrara participacao dos participantes com fotografias de boa qualidade, no formato acordado
com a WCS para cada evento.

e Elaborar um instrumento para coletar, antes de cada evento, os dados dos participantes sobre:
itinerario, restricoes alimentares, transporte interno e outros requisitos que possam surgir,
garantindo a confidencialidade dos dados sensiveis. Este deve cumprir as diretrizes estabelecidas
na estratégia de comunicagao do projeto.

o (Coordenarasinformacoes necessarias dos participantes e rotas de viagem para garantir a compra
com a agéncia de viagens das passagens aéreas ou terrestres, quando necessario.

Organizacao de eventos:

e Fornecer espacos fisicos, levando em consideracao o numero de participantes e o tipo de evento.
Os espacos fisicos devem ter facil acesso e sinalizagao que permita sua localizacao. Da mesma
forma, devem contar com elementos de sequranca para a integridade das pessoas, como saidas
de emergéncia, rotas de evacuacao, extintores e condigdes de acessibilidade (quando aplicavel).

e Fornecer espacos como auditérios, malocas, salées ou pracas, que contém com 0s elementos
necessarios e de qualidade para os eventos ou atividades solicitadas.

e (uando os eventos forem realizados em territorios de dificil acesso ou que nao tenham servico de
aluguel de saloes nas proximidades, vocé devera gerenciar e coordenar com os fornecedores das
comunidades locais espagos para trabalho, como malocas, cabanas ou outros.

e (arantir o uso de tendas, palcos, ventiladores, cercas, cadeiras, banheiros portateis, entre outros,
quando necessario.

e Coordenar com as entidades locais 0 apoio para a realizacao dos eventos, de acordo com as
necessidades exigidas pelo numero de participantes e levando em consideracao as disposigoes
de sequranca para eventos de grande porte estabelecidas nos locais de realizacao dos mesmos.

e (arantir equipamentos e meios audiovisuais para 0 desenvolvimento dos eventos, decoracao,
iluminagao, som, telecomunicacgtes, conexao privada a Internet e registro fotografico e toda a
cobertura audiovisual necessaria. Além disso, deve-se contar com pessoal técnico capacitado
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para operar 0s equipamentos e meios audiovisuais, garantindo seu correto funcionamento e a
resolugao de possiveis inconvenientes.

e (arantir os servicos de tradugao e interpretacao simultanea nos eventos presenciais ou virtuais,
em inglés, francés, portugués, italiano, alemao ou qualquer outro idioma, inclusive linguagem de
sinais, conforme necessario, fornecendo o numero de intérpretes, cabines e equipamentos de
tradugao necessarios para cada evento em que o servico for solicitado.

e Contar com sequro de viagem para o0s convidados dos eventos, quando a WCS assim o solicitar.

e Contar com servico de streaming para 0s participantes virtuais dos eventos. O servigo de
streaming deve incluir a transmissao para uma ou duas cameras, microfones sem fio e interfaces
para controlar as fontes de som e imagem. Além disso, deve fornecer a gravacao da transmissao,
bem como garantir sua estabilidade, sequranca e privacidade dos dados.

Reembolso por logistica de assisténcia:

e Entregar os reembolsos aos participantes definidos durante o planejamento do evento. Estes
serao realizados priorizando transferéncias bancarias e pagamentos por aplicativos maveis,
sendo que apenas como Ultimo recurso serao processados em dinheiro. Uma vez feita a entrega,
devera ser obtida a assinatura da pessoa que recebe o reembolso e, posteriormente, fotografar os
documentos de identidade.

e Apresentar os registros dos documentos de identidade e a lista de recebimento do reembolso
assinada como documentagao de apoio, juntamente com a fatura do evento. A supervisao do
contrato verificara e indicara a conformidade dos suportes.

Hospedagem:

e (erenciar a hospedagem dos participantes que comparecerem aos eventos, seja em seu destino
final, seja em conexdes ou escalas de mais de um dia, quando necessario.

o Ter listas de hotéis nas principais cidades, municipios, vilarejos e comunidades locais onde o
projeto é desenvolvido. 0s mesmos devem ter servicos de qualidade, higiene e seguranca.

e (Coordenar e entrar em contato com os fornecedores das comunidades locais, espacos para
pernoitar, como malocas, cabanas ou tendas, quando o desenvolvimento dos eventos for em
territdrios de dificil acesso ou nao houver servico de hospedagem nas proximidades.

e (Coordenar acomodacgoes de acordo com as necessidades do evento, que podem ser individuais ou
compartilhadas. Isso sera determinado pelo projeto para cada evento.

e Disponibilizar pacotes de hotéis nos casos em que houver mais de uma acomodagao por evento,
a fim de obter tarifas mais econémicas que beneficiem o projeto.

e (arantir a hospedagem dos participantes em outros hotéis com caracteristicas e pregos
semelhantes, caso nas datas previstas para a realizagao de um evento nao haja vagas para todos
0s participantes no mesmo local.

Observagdo: Em nenhum caso a WCS arcara com despesas de bar, frigobar, chamadas telefonicas para
celulares ou ligagdes de longa distancia nacionais ou internacionais, gorjetas, servicos de spa e beleza,
entre outros, pelo que o operador deve informar aos hotéis tal condigao com antecedéncia ao inicio da
hospedagem. Os custos associados ao servico de lavanderia e multas por mudancga de itinerario
estarao sujeitos a aprovacgao da supervisao do contrato, de acordo com cada situagao especifica.

Transporte:

e (erenciar o transporte dos convidados para 0s eventos, coordenando os deslocamentos para
aeroportos, portos, terminais de transporte ou outros, e garantindo os traslados necessarios para
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chegar ao destino final, bem como nas conexdes que devem ser feitas entre 0s meios de
transporte.

Gerenciar os servicos de transporte terrestre de pessoas entre municipios e localidades onde o
projeto opera, quando necessario.

Nos casos em que o Operador Logistico nao consiga gerenciar o transporte devido a dificuldades
de acesso aos fornecedores locais, sera utilizado o reembolso por logistica de assisténcia.

Alimentacao:

Gerenciar o servico de catering para o desenvolvimento e cobertura de todos 0s eventos, incluindo
toda a alimentacdo (estagao de café, coffee break, almogos e adicionais).

Fornecer alimentagao nos eventos, detalhada para cada evento, que deve ser de alta qualidade e
higiene.

Disponibilizar menus de almogo e jantar, que devem incluir entrada, prato principal, suco ou
refrigerante e sobremesa, de acordo com a atividade ou reuniao.

Apresentar, juntamente com o planejamento e orcamento de cada evento, opgdes de cardapio,
quando possivel.

Material de comunicacao

Em coordenagao com o especialista em comunicagao do projeto, gerenciar a elaboragao e
producao de impressos, tais como design grafico, impressao de materiais como folhetos, banners,
cartazes, faixas, backings, sinalizacao, cartazes, brochuras, memdrias e producoes especiais.
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SECAO IV - FORMULARIO DE COTACAO

Os comentdrios entre colchetes [ ] e em itdlico fornecem orientagdo aos Licitantes para a preparacdo de
suas Cotagdes e ndo devem aparecer nas mesmas.

Data: [dia]de [més]de[ano]

Senhores
[Nome do Contratante]
[Endereco do contratante ]
Cidade
Assunto: N2 do convite: [Insira o ndmero do convite]

Prezados Senhores

Apds examinar 0s documentos anexos a sua carta de convite para apresentacao de cotactes para o
processo mencionado no assunto, os abaixo assinados nos comprometemos a fornecer [Indicar o
objeto dos bens/servicos], de acordo com as Especificagoes Técnicas, os termos e condigées do
convite e de acordo com a tabela a sequir:

[A sequir, apresentamos um exemplo, mas ele pode ser modificado de acordo com as necessidades ]

Ne
do | Unidade Descrigdo Quantidade
item

Preco
unitario

Preco | Especificagées

IS total técnicas

NOTA: Ndo se deve modificar as colunas “N@ do Item, Unidade, Descri¢do e Quantidade”. Apenas devem
ser preenchidas as colunas “Preco Unitdrio, Preco Total, Impostos e Especificagdes Técnicas”.

As datas e 0s bens/servigos entregues serao de acordo com o estabelecido pelo contratante.

0 valor total da nossa cotagéo ¢ de [valor total em letras e nimerosf . Esta cotagdo sera vinculativa
para nos até sessenta (60) dias apds a data limite para apresentagao de cotagdes.

Esta cotagao e sua aceitagao por escrito constituirao uma obrigacao contratual entre nés, até que a
ordem de servigo tenha sido aperfeigoada pelas partes. Entendemos que vocés nao tém a obrigagao
de aceitar a cotacao de menor prego nem qualquer outra cotacao que seja recebida.

Nao apresentamos nenhum conflito de interesses.

Nossa empresa, sua matriz, suas afiliadas ou subsidiarias, incluindo todos os subcontratados ou
fornecedores para qualquer parte da ordem de servico, nao fomos declarados inelegiveis pelo Banco.

2 Acotagdo deve ser apresentada em reais, moeda que também sera utilizada para o pagamento dos servigos. Deve-se indicar
o0 prego total da cotagdo em palavras e em nimeros, indicando o Imposto sobre Valor Agregado separadamente, quando
aplicavel, e incluindo todos os impostos, direitos e demais encargos legais.
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Certificamos que:

Nossa cotagao foi elaborada de forma independente, sem qualquer consulta, comunicagao ou
acordo com qualquer outro proponente ou concorrente relacionado com (i) os pregos; (i) a
intencdo de apresentar uma cotagao; ou (iii) os métodos e fatores utilizados para determinar
0s aspectos técnicos e financeiros da cotagao;

ii. Os precos da cotagao nao foram nem serao divulgados direta e/ou indiretamente a outros
proponentes e/ou concorrentes antes do ato de abertura das cotagoes;

iii. 0 proponente nao incorreu nem incorrerda em atos destinados a induzir, forgar, coagir ou
acordar com outros proponentes sua participacao ou nao neste processo com o objetivo de
restringir a concorréncia.

iv. Nao violamos nenhum contrato com o contratante durante o periodo especificado nesta
solicitacao.

Atenciosamente,

[Assinatura autorizada]
[Nome e cargo do signatdrio ]
[Nome da empresa]
[Endereco]

[Telefone]
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Se¢do V - Declaracdo de Manutencgdo da Oferta

SECAO V - DECLARAGAO DE MANUTENGAQ DA OFERTA

[Se solicitado, o Oferente preencherd este Formuldrio de acordo com as instrugdes indicadas entre

colchetes.]

Data: [indique a data]
Objeto da contratagao: [indique 0 nome]
Numero de identificagao do processo: [indique o nimero]

A:

Nds, abaixo assinados, declaramos que:

1.

Entendemos que, de acordo com suas condicoes, as cotaces deverdo ser respaldadas por
uma Declaracao de Manutencao da Oferta.

Aceitamos que seremos automaticamente declarados inelegiveis para participar de qualquer
convite e/ou licitagao de contrato com o contratante até, no maximo, o encerramento do
“Projeto GEF Manejo Integrado da Bacia do Rio Putumayo-Igd), financiado com recursos da
Doagao n? P172893, contado a partir da data de encerramento do presente convite, se
violarmos nossa(s) obrigacao(des) sob as condigcdes da cotagao, seja porque:

a. Retirarmos nossa cotacao durante o periodo de validade da cotagao especificado por
nos no formulario de cotacao; ou

b. Nao aceitarmos a corregao dos erros de conformidade com o item 11 da Secao | -
Instrucoes para preparar cotagoes, do documento de convite; ou

C. Se, apos ter sido notificado da aceitacao da nossa cotacao durante o periodo de
validade da mesma, (i) ndo assinarmos ou recusarmos assinar a [ordem de
compra/servico {deixe a opgdo que for aplicdvel}, se assim nos for solicitado; ou (ii)
nao fornecemos ou nos recusamos a fornecer a garantia bancaria de cumprimento
ou a apolice de cumprimento, conforme estabelecido para o processo na solicitacao
de cotacao.

Entendemos que esta Declaracao de Manutencao da Oferta expirara, se nao formaos o Oferente
Selecionado, quando ocorrer o primeiro dos seguintes eventos: (i) tivermos recebido uma
copia de sua comunicacgao informando que ndo somos o Oferente selecionado; ou (ii) tiverem
decorrido vinte e oito (28) dias apos o vencimento da nossa cotagao.

Entendemos que, se formos APCA’, a Declaracao de Manutencao da Oferta devera estar em
nome da APCA que apresenta a cotacao. Se a APCA nao tiver sido legalmente constituida no
momento da apresentacao da cotacao, ela deverd estar em nome de todos os futuros
membros da APCA.

NOME DO FORNECEDOR

Assinatura do representante legal do Oferente

Nome do representante legal do Licitante

3
ou “JV".

Associag@o em Participagdo, Consorcio ou Associagdo que corresponde a denominagdo em inglés de “Joint Venture”



WCS
SECAO VI - MODELO DE ORDEM DE SERVIGO
WILDLIFE CONSERVATION SOCIETY - WCS
PROJETO DE MANEJO INTEGRADO DA BACIA DO RIO PUTUMAYO-IGA
DOAGAQ GEF TFOB8254-6L (P172893)
ORDEM DE SERVICO N.2 OS GEFPU- [Inserir numeragdo]
Data:

Associacado Conservagao da Vida Silvestre

CNPJ: 06.272.720/0001-92

Endereco: Av Rua Marqués de Vila Real da Praia Grande, 1050, Flores, Manaus/AM, CEP 69.058-100
Telefone

Manaus, Brasil

wcsbrasil@wcs.org

Para:

Nome do fornecedor

Doc. ID:

Endereco do fornecedor

Telefone:

Cidade

CLAUSULAS:

1. OBJETO: O fornecedor compromete-se com o contratante a prestar os servicos logisticos para a
organizacao e execucao de eventos e outras atividades operacionais no campo que sejam
necessarias no ambito do projeto Manejo integrado da conta do Rio Putumayo Ica.

2. ESPECIFICAGOES TECNICAS: Para o cumprimento do objeto do presente, o fornecedor devera
prestar os servicos da presente ordem que se relacionam a sequir:

Incluir

3. VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

0 valor maximo do presente contrato sera de TREZENTOS E QUARENTA MIL (340.000) REAIS BRASILEIROS.
Os pagamentos serao efetuados por cada evento realizado, apds a entrega e aprovacao dos seguintes
documentos:
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e Relatorio dos servigos prestados com a data em que foram realizados. Essas informacgoes devem
coincidir com o planejamento aprovado pela supervisao da ordem de servico.

o Relatorio fotogréfico e lista de presenca de cada evento.

e Comprovantes das despesas (faturas, recibos, entre outros) dos diferentes fornecedores. O valor total
da fatura devera corresponder ao total dos comprovantes enviados mais a taxa administrativa. Os
documentos comprovativos deverao estar em vigor e corresponder as datas em que 0s eventos sao
realizados.

e Nocasode despesas com reembolso de logistica de assisténcia, os comprovantes exigidos devem ser
apresentados de acordo com o indicado para esta atividade.

e Faturaem nome da WCS.

Se, na opiniao da supervisdo, houver modificacdes, acréscimos ou esclarecimentos que devam ser feitos
nos comprovantes, o operador logistico devera fazé-los. Somente quando forem incluidos e obtidas as
respectivas aprovacoes, sera considerado entregue em conformidade.

Estima-se que o valor total do pedido de servigo seréd de até TREZENTOS E QUARENTA MIL (340.000) REAIS
BRASILEIROS, incluindo todos os impostos aplicaveis de acordo com a legislacao tributaria brasileira.

Em termos de retengao na fonte a titulo de renda, sera aplicada a aliquota vigente sobre o valor total do
servico adquirido, considerando-se a retengao na fonte como um mecanismo de cobranca antecipada
desse imposto.

4. PRAZO

0 prazo terd inicio a partir da assinatura da presente ordem de servigo e até[Inserir o prazo em meses, dias
ou a data exata de término] e/ou até esgotar os recursos destinados a ordem de servico e/ou qualquer
prorrogacao que venha a ser feita posteriormente.

5. SUPERVISAQ DA EXECUCAQ DA ORDEM DE SERVICO

A supervisao técnica da presente ordem de servico sera exercida pelo gestor do subsidio do projeto, de
acordo com o definido nas Especificacoes Técnicas.

6. LINGUA E LEI APLICAVEL

Esta ordem de servico deverd ser redigida em [incluir o idioma correspondente] e seu significado e
interpretacao, bem como a relagao que cria entre as partes, serao regidos pelas clausulas da presente
ordem de servico e, de forma suplementar, pela legislagao brasileira aplicavel.

7. PROPRIEDADE DO CONTRATANTE DOS DOCUMENTOS PREPARADOS PELO PRESTADOR DE
SERVICOS

Todos os projetos, relatorios e outros documentos apresentados pelo prestador de servigos em virtude da
ordem de servico passarao a ser propriedade do contratante, e o prestador de servicos entregara ao
contratante tais documentos juntamente com um inventéario detalhado, o mais tardar na data de expiracao
do contrato.

0 Prestador de servicos podera conservar uma copia desses documentos, mas nao podera utiliza-los ou
para fins alheios a esta ordem de servigco sem 0 consentimento prévio por escrito do contratante.
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8.1

8.2

8.3

RESCISAO DA ORDEM DE SERVIGO
Por parte do Contratante

0 Contratante podera rescindir a ordem de servico na totalidade ou em parte, se o prestador de
servigos incorrer em incumprimento da mesma, por diferentes circunstancias, entre as quais se
incluem, mas nao se limitam as seguintes:

a) Se o prestador de servicos nao entregar parte ou nenhum dos servicos dentro do prazo
estabelecido na ordem de servigo, ou dentro de qualquer prorrogacao concedida pelo
contratante; ou

b) Se este se declarar falido ou em estado de insolvéncia. Nesse caso, a rescisao sera sem
qualguerindenizacao para o prestador de servicos, desde que tal rescisao nao prejudique
ou afete qualquer direito de agao ou recurso que tenha ou possa vir a ter posteriormente
em relagao ao contratante;

c) Se o prestador de servico ndo mantiver uma garantia de cumprimento (se solicitada).

d) Se o prestador de servicos nao cumprir qualquer outra obrigacao nos termos desta ordem
de servico; ou

e) No caso de o contratante rescindir a ordem de servico na totalidade ou em parte, este
poderd adquirir, nos termos e condicoes que considerar adequados, servigos
semelhantes aos nao prestados. Nesses casos, 0 prestador de servicos devera pagar ao
contratante os custos adicionais resultantes dessa aquisicao. No entanto, quando a
ordem de servico for encerrada parcialmente, o prestador de servigos continuara
obrigado a cumprir as obrigacoes que nao tenham sido concluidas.

Rescisao por conveniéncia

0 Contratante, mediante comunicacao enviada ao prestador de servigos, poderarescindiraordem
de servico total ou parcialmente, a qualquer momento, por motivos de interesse geral ou quando,
por causas justificadas, deixar de existir a necessidade de requerer 0s servicos originalmente
acordados. A comunicacao de rescisao devera indicar que a rescisao & por conveniéncia do
contratante, 0 alcance da rescisao das responsabilidades do prestador de servicos em virtude da
ordem de servico e a data de vigéncia da referida rescisao. Nao obstante o acima exposto, 0
contratante devera atender ao sequinte:

a) Que qualquer parte seja concluida e entregue de acordo com as condigGes e pregos da
ordem de servico; e/ou

b) Que seja pago ao prestador de servicos um valor acordado pelos servigos que tenham
sido parcialmente concluidos.

Suspenséao do Financiamento

No caso de 0 Banco Mundial suspender o acordo legal de doacao ou seus desembolsos, parte dos
quais se destinava a pagar ao prestador de servicos, 0 contratante é obrigado a notificar o
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prestador de servigos sobre essa suspensdo no prazo maximo de 7 dias a partir da data de
recebimento, pelo contratante, da notificacao de suspensao do Banco. tal situagao, o contratante
podera rescindir a ordem de servigo de acordo com a clausula 8.2 acima.

9. RESOLUGAO DE CONTROVERSAS

Qualquer controvérsia que surja desta ordem de servigo e que as partes nao possam resolver de forma
amigavel deverd ser submetida a processo judicial de acordo com a lei do Brasil.

10. FRAUDE E CORRUPGAO

1.1 0 Banco exige o cumprimento de suas diretrizes contra fraude e corrupgao e de suas politicas e
procedimentos de sangdes vigentes incluidos no quadro de sangdes do Grupo Banco Mundial,
conforme descrito no Anexo n?1da ordem de servigo.

10.7 Em virtude desta politica, os Licitantes deverao permitir ao Banco — e exigir que seus agentes
(declarados ou nao), subcontratados, subconsultores, prestadores de servigos, fornecedores e
seu pessoal permitam — inspecionar todas as contas, arquivos e outros documentos relativos aos
processos de selegao inicial ou pré-qualificacao, as apresentacoes de propostas ou ofertas e a
execucdo dos contratos (no caso de adjudicacgao), e permitir que sejam auditados por auditores
designados pelo Banco.

1. ELEGIBILIDADE

0 prestador de servigos devera manter sua elegibilidade e a dos bens, pessoal, materiais, equipamentos e
servicos nos termos descritos nos regulamentos de aquisicGes para mutuarios em projetos de
investimento, quarta versao, novembro de 2020. Para tal efeito, o0 prestador de servigos, a pedido do
contratante, devera fornecer prova de sua elegibilidade continua, a contento do contratante e quando este
o0 solicitar razoavelmente.

12. CONFLITO DE INTERESSES

0 Prestador de servicos deve dar a maxima importancia aos interesses do contratante, sem qualquer
consideragao em relagao a qualquer trabalho futuro, e evitar rigorosamente qualgquer conflito com outros
trabalhos atribuidos ou com os interesses da sua empresa. Da mesma forma, o prestador de servicos nao
se envolverd em atividades que gerem conflito de interesses nos termos descritos nos requlamentos de
aquisicOes para mutuarios em projetos de investimento, quarta versao de novembro de 2020, sob pena de
cancelamento da ordem de servigo.

13. INSPEGAQ E AUDITORIAS

0 Prestador de servigos permitira que o Banco inspecione as contas, registros contabeis e arquivos do
prestador de servigos relacionados a apresentacao de cotacoes e a execugao da ordem de servico e realize
auditorias por meio de auditores designados pelo Banco, se assim o Banco solicitar. Para esses fins, o
prestador de servigos devera conservar todos os documentos e registros relacionados ao projeto
financiado pelo Banco. Da mesma forma, entregara ao Banco todos os documentos e/ 0S necessarios para
ainvestigacao pertinente sobre denuncias de fraude e corrupcao e ordenaréa aos individuos, funcionarios
ou agentes do fornecedor gque tenham conhecimento do projeto financiado pelo Banco que respondam as
consultas provenientes do pessoal do Banco. O prestador de servigcos deve levar em consideracao a
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clausula 10 “Fraude e Corrupgao” da ordem de servico, que estabelece, entre outras coisas, que toda agao
com a intencao de impedir substancialmente o exercicio dos direitos do Banco de realizar inspegoes e
auditorias constitui uma préatica obstrucionista sujeita a sangoes pelo Banco.

14. GARANTIAS E/0U SEGURQGS

A'WCS nao solicitara apdlice, uma vez que 0s pagamentos serao efetuados apés a prestacao dos

Servigos.
15. ASSINATURAS
16.
Héctor Gonzalez Incluir nome
Diretor de Projeto Representante legal

Gestao Integrada da Bacia do Rio Putumayo Iga
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1.1

2.1

2.2

ANEXO01- FRAUDE E CORRUPCAO
(Esta secdo, “Fraude e Corrupgdo”, ndo deve ser modificada).
Objetivo

As diretrizes de combate a corrupgao do Banco e este Anexo aplicam-se as aquisicoes realizadas
no dmbito das operagoes de financiamento para projetos de investimento desse organismo.

Requisitos

0 Banco exige que os mutudrios(incluindo os beneficiarios do financiamento do Banco); licitantes
(candidatos/proponentes),  consultores, contratados e fornecedores; subcontratados,
subconsultores, prestadores ou fornecedores de servigos e agentes (declarados ou nédo), bem
como 0s membros de seu pessoal, observem os mais elevados niveis éticos durante o0 processo
de aquisicao, selecao e execucao dos contratos gue financiam e se abstenham de cometer atos
de fraude e corrupcao.

Para esse fim, o Banco:

a. Define da sequinte forma, para os efeitos desta disposicao, as expressoes a sequir
indicadas:

por “préatica corrupta” entende-se a oferta, entrega, aceitagao ou solicitagao
direta ou indireta de qualquer coisa de valor com o objetivo de influenciar
indevidamente a acao de outra parte;

il. por “pratica fraudulenta” entende-se qualquer ato ou omissao, incluindo a
deturpacao de informagGes, com o qual se engana ou se tenta enganar, de forma
deliberada ou negligente, uma parte com o objetivo de obter um beneficio
financeiro ou de outra natureza, ou para evadir uma obrigacao;

iii. por “pratica colusoria” entende-se qualquer acordo entre duas ou mais partes
realizado com a intencao de alcancar um objetivo ilicito, como influenciar
indevidamente a acao de outra parte;

iv. por “pratica coercitiva” entende-se 0 prejuizo ou dano ou a ameaga de causar
prejuizo ou dano direta ou indiretamente a qualquer das partes ou aos seus bens,
a fim de influenciar indevidamente a sua conduta;

V. por “pratica obstrucionista” entende-se:

a) a destruicao, falsificacao, alteracao ou ocultacao deliberada de provas
materiais relacionadas a uma investigagao ou o ato de prestar falso
testemunho aos investigadores para impedir materialmente que o
Banco investigue denuncias de préaticas corruptas, fraudulentas,
coercivas ou colusorias, ou a ameaga, persegui¢ao ou intimidacao de
outra parte para evitar que revele 0 que sabe sobre assuntos
relacionados a uma investigagao ou realize a investigagao, ou

b) atos destinados a impedir materialmente que o Banco exerca seus
direitos de inspecao e auditoria estabelecidos no paragrafo 2.2 e.,
abaixo.
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b. Rejeitara qualquer proposta de adjudicacdo se determinar que a empresa ou pessoa
recomendada para a adjudicagdo, os membros do seu pessoal, 0S seus agentes,
subconsultores, subcontratados, prestadores de servicos, fornecedores ou funcionarios
tenham participado, direta ou indiretamente, em praticas corruptas, fraudulentas,
colusarias, coercivas ou obstruidoras para competir pelo contrato em questao.

c. Além de utilizar os recursos legais estabelecidos no acordo legal pertinente, podera
adotar outras medidas adequadas, incluindo declarar que as aquisicGes sao nulas, se
determinar, a qualquer momento, que 0s representantes do mutuario ou de um
destinatario de uma parte dos fundos do empréstimo participaram em praticas
corruptas, fraudulentas, colusivas, coercivas ou obstruidoras durante o processo de
aquisicao, ou a seleg¢ao ou execugao do contrato em questao, e que o mutuario nao tomou
medidas oportunas e adequadas, satisfatdrias para o Banco, para lidar com tais préticas
quando estas ocorreram, como informar em tempo e forma a este ultimo ao tomar
conhecimento dos fatos.

d. Punira, de acordo com o estabelecido em suas diretrizes de combate a corrupcao e em
suas politicas e procedimentos de sancoes vigentes incluidos no quadro de sangoes do
Grupo Banco Mundial, qualquer empresa ou pessoa que, conforme determinar a qualquer
momento, tenha participado de atos de fraude e corrupgao em relacao ao processo de
aquisicao, selecao ou execucao dos contratos que financia.

e. Exigira que os documentos de SDO/SDP e os contratos financiados com empréstimos do
Banco incluam uma cldusula exigindo que os licitantes (candidatos/proponentes),
consultores, contratados e fornecedores, bem como Seus subcontratados,
subconsultores, agentes, funcionérios, consultores, prestadores ou fornecedores de
servicos, permitam ao Banco inspecionar’ todas as contas, registros e outros
documentos referentes ao processo de aquisicao e sele¢ao ou execugao do contrato, e
submeté-los a auditoria de profissionais nomeados por este.

As inspecOes realizadas neste contexto sdo geralmente de natureza investigativa (ou seja, forense). Consistem em
atividades de verificagdo realizadas pelo Banco ou por pessoas por ele nomeadas para tratar de questdes especificas
relacionadas as investigacdes/auditorias, como determinar a veracidade de uma denuncia de fraude e corrupgdo
através dos mecanismos adequados. Essa atividade inclui, entre outras coisas, acessar as informacGes e registros
financeiros de uma empresa ou pessoa, examina-los e fazer as cdpias necessdrias; acessar qualquer outro tipo de
documento, dado ou informacgdo (seja em formato impresso ou eletrénico) que seja considerado pertinente para a
investigacdo/auditoria, examina-los e fazer as copias necessérias; entrevistar o pessoal e outras pessoas; realizar
inspecoes fisicas e visitas ao local e submeter as informacdes a verificagdo de terceiros.
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